
附件1

《海南省疾病预防控制中心年鉴》2016卷凡例

本年度编撰格式根据省委办公厅、省委办公厅《史志资料年报制度》体例要求进行调整。
一、主体业务资料
（一）单位概况：简要介绍人员、组织机构、仪器设备、固定资产价值等）；
（二）2015年党风廉政工作概况；
（三）2015年实验室能力建设和检验检测工作；
（四）2015年应急工作情况；
（五）2015年疾病控制工作
1.甲、乙、丙类传染病的总发病率、病死率、死亡率等
2.重点急慢性法定传染病防控情况（疟疾、艾滋病、结核病及其他重点传染病监测与管理等）
3.免疫规划工作
4.地方病防控和慢性非传染病病管理
5.其他
（六）2015年公共卫生监测工作
1.食品安全风险监测
2.环境卫生监测
3.放射与职业卫生
4.其他
（七）项目工作（基本公共卫生项目、国家合作项目等）
（八）2015年健康教育和科研培训
（九）其他
二、大事记
选取本地区、本单位2015年中具有重大影响、重大意义的事件、事务有关情况。可收集本单位、本部门重要活动、荣誉、发明创造、科研成果等。按时间顺序编写，事件时间、地点、主要任务和内容要完整。
三、图片资料
报送电子版数码照片3—5张，照片不低于500像素；照片需附文字说明，必须注明照片的时间、地点、主要人物（表明身份和位置）、主要内容和拍摄者。
四、专题资料等其他资料可根据本单位、本部门实际收集报送。
五、 本次组稿记事时间： 2015年1月1日至2015年12月31日。
六、行文基本要求：请使用记叙文体，行文使用第三人称；单位和部门名称需要使用简称时，在第一次出现全称后加注简称。
附件2
《海南省疾病预防控制中心年鉴》2016年卷

组稿负责人回执

单位名称（盖章）：

	姓    名
	
	性  别
	
	职  务
	

	工作部门
	

	通讯地址
	
	邮  编
	

	办公电话
	
	手  机
	

	电子邮箱
	


附件3
                 （单位名称）基本情况              

	挂牌时间
	
	行政级别
	
	机构性质
	

	人员编制
	
	实际在岗人数
	
	技术人员数
	

	学历构成
	硕士及以上     人，本科     人，大专    人，中专及以下    人

	职称构成
	高级职称       人，中级职称         人，初级职称         人

	总科室数
	        个
	行政科室
	        个
	业务科室
	      个

	办公用房和固定资产
	办公用房建筑面积     平方米，其中实验室用房     平方米；

固定资产价值     元。

	实验室能力建设
	检验设备达标率（A类）=       %；

实验室检验项目开展率（A类）=      %
	房屋
所有权
	□单位所有□临时借用

	2015年经费来源
	总经费      万元，

其中中央及省级财政拨款      万元，本级财政拨款        万元

	2015年经费支出
	          万元

	单位主要通讯录（截止2016年6月20日）

	通讯地址
	

	办公室电话
	
	传真
	
	电子邮箱（办公）
	

	应急值班电话
	座机：                    手机：                   

	单位领导
	姓名
	
	职务
	
	办公电话
	
	手机
	

	
	姓名
	
	职务
	
	办公电话
	
	手机
	

	
	姓名
	
	职务
	
	办公电话
	
	手机
	

	办公室

负责人
	姓名
	
	职务
	
	办公电话
	
	手机
	

	备注
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